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LHK-symposium organisatie
versie 30 augustus 2017

Het LHK-symposium wordt georganiseerd door en voor aios. Het vindt plaats op de middag van
de LHK-toetsdag. Het symposium is een verplicht onderdeel, waar alle aios die aan de toets
deelnemen bij aanwezig dienen te zijn. Het instituut brengt voor start van de stages de
huisartsopleiders en stageopleiders op de hoogte van het verplichte karakter van de LHK-toets
en het LHK-symposium. Deelnemende aios melden zelf ook tijdig in de praktijk of bij hun stage
dat zij die dag afwezig zijn.

Bij de evaluatie van het symposium wordt navraag gedaan wie mee wil doen met de organisatie
van het volgende symposium: de aios stellen zo telkens zelf een nieuwe commissie samen.

Het instituut regelt de ruimte voor het symposium, een aftekenlijst met de namen van alle aios
en geeft akkoord voor de begroting.

De commissie met aios regelt verder alles. Er wordt elk half jaar een draaiboek gemaakt dat als
handleiding kan dienen voor de volgende commissie.

Informatie over het LHK-symposium is te vinden op:
e Korte beschrijving: website Huisartsopleiding bij Aios > Onderwijs > Curriculum
e ELO: Opleiding > Informatie algemeen > LHK
o LHK-symposium organisatie [dit document]

o draaiboek LHK-symposium, meest recente versie
e Instituut intern: G-schijf Medewerkers\04_Aios\Toetsen_alle_jaren\LHK\LHK-symposium

Commiissie
e Brengt Mariska van Eenige M.M.Eenige@umcutrecht.nl op de hoogte van de
deelnemende commissieleden.
e Organiseert het symposium aan de hand van dit document en het draaiboek van het

vorige symposium.
e Zorgt na afloop voor een aanpassing van het draaiboek en mailt dit naar de manager
opleiding en de algemeen assistent.

Deelnemende aios
e Melden tijdig bij hun huisartsopleider of stageopleider dat zij deze dag afwezig zijn.
e Melden zich af bij de commissie indien zij om dringende reden niet aanwezig kunnen
zijn bij het symposium, het mailadres staat in de uitnodiging
algemeenassistent@umcutrecht.nl
Op de dag zelf afmelden bij algemeen assistent algemeenassistent@umcutrecht.nl
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Algemeen assistent Esther Eversen en Alielle Vossestein, algemeenassistent@umcutrecht.nl

Regelt vooraf de zaalhuur voor het symposium (maar niet voor de lunch). Deze aanvraag
wordt gelijktijdig gedaan met de aanvraag voor de LHK, dit i.v.m. de deadlines voor de
zalenplanning van de universiteit en het UMC. (Dit moet bv. voor april 2016 voor 1 mei
2015, voor oktober 2016 voor 1 december 2015 uiterlijk aangevraagd worden).

Meldt aan de symposiumcommissie welke ruimte geregeld is. Eventuele extra wensen
voor de ruimte kan de commissie doorgeven aan de algemeen assistent. Zorgt voor
contact met de beheerder van de zaal bij eventuele bijzonderheden.

Draait de aftekenlijst uit met de namen van aios die aan de symposium deel moeten
nemen en kan van te voren een voorlopige schatting van het aantal aios geven.

Is aanspreekpunt voor de financiéle zaken rondom de sprekers: levert de juiste
declaratieformulieren aan (indien van toepassing) en kan aangeven wat het actuele
uurbedrag voor sprekers is. (De commissie bevestigt zelf de sprekers.)

Verstuurt de uitnodiging voor het symposium via ELO naar alle aios.

Zet het draaiboek van het meest recente symposium na afloop op ELO en de G-schijf.

Huisartsdocent Mariska van Eenige, M.M.Eenige@umcutrecht.nl

Bespreekt de organisatie met de commissie. Voorafgaand aan deze afspraak heeft de
commissie het draaiboek van het vorige symposium gelezen.

Bespreekt het onderwerp met de commissie en bewaakt dat er geen overlap is met het
reguliere curriculum en de Summerschool (in overleg met de manager Onderwijs en
onderzoek).

Accordeert de begroting.

Evalueert na afloop het symposium met de commissie, mede op basis van de evaluaties
die de commissie bij de aios uitzet.

Jaarassistentes jaar 1 t/m 3

Melden voorafgaand aan het jaar of stage aan de opleiders wanneer de LHK-toets en het
LHK-symposium plaatsvinden en dat beide onderdelen verplicht zijn.
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